SA DELTAR DU | ETT EVENEMANG FOR ALLMANHETEN PA TEAMS

Evenemangets forlopp

e Evenemanget som ordnas for allmanheten bestar av framféranden enligt programmet.

e Du kan delta i hela tillféllet eller lyssna pa endast en del av det.

¢ Du kan stalla fragor i chatten som finns i Teams och muntligt framféra fragor eller
kommentarer i den del av programmet som ar reserverat for andamalet. Du kan ocksa
bara titta pa anférandena och félja diskussionen.

e | slutet av evenemanget finns tid for fragor och diskussion.

Tekniska anvisningar for att delta i evenemanget

o Nar du deltar via datorn, ar det Iatt att delta via webblasaren. Kdnda webblasare for att
delta i en Teams-sandning ar Google Chrome, Mozilla Firefox och Microsoft Edge. Det
andra alternativet ar att delta via Microsoft Teams-programmet.

¢ Om du anvander mobiltelefonen, deltar du pa motsvarande satt antingen via webblasaren
eller Microsoft Teams-programmet, som du kan ladda ner fran appbutiken till din egen
telefon.

Inloggning i Teams-sandningen

¢ Inloggningslanken som gjorts foér evenemanget styr dig till Teams-sandningens
inloggningsfonster.

e Nar du ansluter dig far du som alternativ att logga in antingen via Teams-appen eller
med webblasaren.

e Genom att valja "Oppna Microsoft Teams’ dppnas evenemanget i Teams-appen.

e Genom att valja ‘Titta pa natet/Fortsatt i den har webblasaren™ fors du vidare till ett fonster dar
du anonymt kan ansluta dig via webblasaren.

e Teams fragar om tillstand att anvanda mikrofon och kamera. Valj tillat om du vill tillata att
Teams anvander din mikrofon eller kamera eller valj "Fortsatt utan ljud och video'.

e Om du faller bort under evenemanget, klicka in dig tillbaka via
deltagarlanken.

Maste jag stanga av mikrofonen?

o Deltagarna bér ha kameran och mikrofonerna stdngda under féredragen.
| fragedelen efter det egna anférandet ombeds mikrofonen aterigen
stangas.

¢ Vid behov kan arrangdren stdnga mikrofonen.

Hur staller jag fragor och kommenterar?

o | ett Teams-evenemang stélls fragor genom att anvanda chattfunktionen i frageavsnittet eller
genom att begara ordet med handupprackningsfunktionen. Noggrannare anvisningar ges i
bérjan av tillfallet.

e Hall korta anféranden, hogst cirka 2 min. langa.



