
 

SÅ DELTAR DU I ETT EVENEMANG FÖR ALLMÄNHETEN PÅ TEAMS 
 
 

Evenemangets förlopp 
 

• Evenemanget som ordnas för allmänheten består av framföranden enligt programmet. 

• Du kan delta i hela tillfället eller lyssna på endast en del av det. 

• Du kan ställa frågor i chatten som finns i Teams och muntligt framföra frågor eller 

kommentarer i den del av programmet som är reserverat för ändamålet. Du kan också 

bara titta på anförandena och följa diskussionen. 

• I slutet av evenemanget finns tid för frågor och diskussion. 

 

Tekniska anvisningar för att delta i evenemanget 
 

• När du deltar via datorn, är det lätt att delta via webbläsaren. Kända webbläsare för att 

delta i en Teams-sändning är Google Chrome, Mozilla Firefox och Microsoft Edge. Det 

andra alternativet är att delta via Microsoft Teams-programmet. 

• Om du använder mobiltelefonen, deltar du på motsvarande sätt antingen via webbläsaren 

eller Microsoft Teams-programmet, som du kan ladda ner från appbutiken till din egen 

telefon. 

 
 

Inloggning i Teams-sändningen 
 

• Inloggningslänken som gjorts för evenemanget styr dig till Teams-sändningens 

inloggningsfönster. 

• När du ansluter dig får du som alternativ att logga in antingen via Teams-appen eller 

med webbläsaren. 

• Genom att välja ´Öppna Microsoft Teams` öppnas evenemanget i Teams-appen. 

• Genom att välja `Titta på nätet/Fortsätt i den här webbläsaren` förs du vidare till ett fönster där 
du anonymt kan ansluta dig via webbläsaren. 

• Teams frågar om tillstånd att använda mikrofon och kamera. Välj tillåt om du vill tillåta att 
Teams använder din mikrofon eller kamera eller välj `Fortsätt utan ljud och video`. 

• Om du faller bort under evenemanget, klicka in dig tillbaka via 

deltagarlänken. 

 
 

Måste jag stänga av mikrofonen? 
 

• Deltagarna bör ha kameran och mikrofonerna stängda under föredragen. 

• I frågedelen efter det egna anförandet ombeds mikrofonen återigen 

stängas. 

• Vid behov kan arrangören stänga mikrofonen. 

 
 

Hur ställer jag frågor och kommenterar? 
 

• I ett Teams-evenemang ställs frågor genom att använda chattfunktionen i frågeavsnittet eller 

genom att begära ordet med handuppräckningsfunktionen. Noggrannare anvisningar ges i 

början av tillfället.  

• Håll korta anföranden, högst cirka 2 min. långa. 


